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一、  實施目的 

為善盡本公司企業社會責任，提供在學學生理論與實務結合之機會，為公

司厚植具發展潛力人才，並支持經濟弱勢學生，提供其工讀機會以學習經

濟自立，特訂定本計畫。 

二、 招募期程 

預計自本（112）年 12 月至 113 年 2月。（包含職缺調查與公告、學校校系

推薦、面談及錄取公告。） 

三、 計畫期間 

學生可依個人需求選擇半年期或 1年期工讀，期間安排如下： 

(一) 半年期：自 113 年 3月至 113 年 7月。 

(二) 1 年期：自 113 年 3月至 113 年 12 月。 

四、 基本資格條件 

(一) 僅限符合國內公立或教育部立案之私立大專校院本國籍在學學生申請

與任職。 

(二) 任職期間須具大二以上之在學身份。 

(三) 符合以下資格者尤佳： 

1. 低收入戶、中低收入戶。 

2. 近 1年獲貸就學貸款。 

3. 近 1年獲教育部大專院校弱勢學生助學計畫補助。 

4. 具外語能力檢定中級以上者。 
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五、 職務需求、科系要求及名額 

依單位業務推動需求規劃職缺，包括該職缺分派單位、需求人數、工作內容

及科系要求，於用人預算可允許範圍內，經簽奉核准後辦理。 

六、 申請程序 

(一) 由本公司公告本計畫及提供名額，由各校推薦適合學生報名。 

(二) 有意報名學生請詳填「工讀職缺報名申請表」並檢具相關佐證資料，於

申請報名截止日前，由學校統一寄至桃園國際機場股份有限公司人力

資源處，報名甄選者所繳交之書面審查資料，審查後恕不退還。 

(三) 報名資料不齊全者、不合格者或未獲錄取者，恕不另行通知，且所送資

料不予退還。應徵者所繳交各種證件影本及資料採事後審查，所繳交

各種證件影本及資料如有資格不符、偽造、變造及其他不實情事，應

徵者應負法律責任。於面試前發現者除扣留其所繳證明文件外，並拒

絕其進場面試；於面試完畢後核定前發現者，不予錄取；核定後發現

者，撤銷其錄取資格。 

(四) 本公司於申請報名時間結束後，進行初步書面審查，本公司得視需求就

書面審查合格者個別通知學生面試(電話及電子郵件)。 

(五) 錄取名單由本公司逕行通知錄取學生，並公告於本公司官網。錄取學生

應依規定時間至公司報到，逾期未報到者以棄權論。 

(六) 各職缺錄取人員通知報到後，本公司得視業務推動需要調整工讀單位。 

七、 其他事項 

(一) 工讀期間不得無故缺席或遲到早退，並應遵守以下規定： 

1. 工作時間：每週一至週五，應以每日工作8小時為限，不宜延長工時。 
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2. 請假規則： 

(1) 因故不克出席者，應先徵得單位同意，並完成請假手續。 

(2) 各項假別依本公司請假規則、勞動基準法及性別工作平等法等相

關法令規定辦理。 

(二) 工讀期間按月發給勞動部公告之基本工資，並投保勞保、健保及提撥勞

工退休金(學生須自行支付勞保、健保自付額)。 

(三) 工讀期間將安排 3小時職業安全衛生訓練及職務相關訓練，並由用人單

位協助申請電腦、辦公用品及安排座位，及指派輔導員進行一對一工

作指導。 

(四) 學生工作內容原則上依本計畫所列事項安排，並建議規劃部分具發展性

之工作事項，使學生得在職場體驗中有所收穫，又學生未領有公務電

子憑證，不得安排其辦理公文。 

(五) 為協助學生兼顧工讀及學業要求，可配合將工讀計畫執行期間納入實習

時數，並與校方簽訂實習合約書，於實習期間辦理校方訪視、實習輔

導與考核及實習證明發給等事宜。 

(六) 本公司於工讀期間不提供膳宿、交通工具及其他生活必需事項，均由學

生自理。 

(七) 學生應遵守本公司紀律、出勤等相關規定，並保守本公司公務機密，不

得有擅自攜出任何公司業務資料或違反「電腦處理個人資料保護法」

行為。如發生有上述情事者，須自負法律責任。 

(八) 學生於工讀期間如有違反其他法律規定之情形，依相關法律規定辦理。 

八、 本計畫經本公司首長核定後實施，修正時亦同。 
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個 人 資 料 

中文姓名  
身分證統

一編號 
 

近半年內二吋正面

脫帽證件照片 

出生日期 民國     年    月   日 性  別  □ 男   □ 女 

應徵單位  
申請職缺

編號 
 

期間 半年期       1 年期      

就讀學校科系所 

/年級 
 

身分別 
低收入戶、中低收入戶   近 1 年獲貸就學貸款    近 1 年獲助學計畫補助 
-----------------------------------符合以上身分者須檢附佐證資料-------------------------------------------------  

非屬以上身分者 

戶籍地址  

聯絡方式 

電話 
（白天）              

（晚上） 
手機  

E-mail  

地址  

緊急聯絡人 
姓名  與申請人關係  

電話  手機  

社 團 與 工 作 經 驗 

起訖時間 服務單位/社團名稱 職稱 工作內容簡述 

    

    

    

    

本人同意授權桃園國際機場公司基於人事管理相關業務上之目的，得在符合個人資料保護相關

法令之規定範圍內進行蒐集、處理、利用本人所提供之個人資料。 

 

                                          親筆簽名：                      
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請自述本身所具基本知能、工讀目的  

 

在 學 證 明 

請黏貼學生證正面 請黏貼學生證反面 

系所核章： 

 


